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1.  거주자 증명서 발급방법 

1)  PC 

(1)  홈텍스 홈페이지(https://www.hometax.go.kr/) 접속 

(2)  [국세증명ㆍ사업자등록ㆍ세금관련 신청/신고] Click  
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(3)  [기타 민원 증명] > [거주자증명서 발급 신청] Click  
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(4)  거주자증명서 발급 신청서 내 주요항목 작성 

※ 거주자임을 증명받고자 하는 연도 : “2023”  

※ 거주자 증명을 발급받으려는 목적 : “조세목적상 대한민국 거주자임을 증명할 필요가 

있는 경우”  

→ 세무서에서 발급 목적에 대해 전화가 오면 “개인 금융거래를 위하여 금융기관에 

제출이 필요함”을 설명  

  

 

확인이 필요한 대상 사업연도 
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※ 발급대상국가: KR 필수 기재  

 

 

KR 필수기재 
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(5)  신청서 내용 확인 후 [신청하기] 
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(6)  [인터넷접수목록조회] 에서 접수내역 확인 
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(7)  처리완료 후, 

홈택스 홈페이지(https://www.hometax.go.kr/) 접속 

[국세증명ㆍ사업자등록ㆍ세금관련 신청/신고] Click  

[민원증명 조회/관리] > [민원신청 처리결과 조회] 
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(8)  [민원처리결과조회] 탭 선택 후, [발급번호] 클릭하여 증명서 발급 
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2)  모바일  

(1)  국세청 홈택스 [손택스] 앱 접속 

 



11 / 20 

(2)  전체메뉴 > [국세증명ㆍ사업자등록ㆍ세금관련 신청/신고] Click  

[기타 민원 증명] > [거주자증명서 발급신청서] Click 

 

 



12 / 20 

(3)  거주자증명서 발급 신청서 내 주요항목 작성 

①  기본 인적사항 

※ 거주자임을 증명받고자 하는 연도 : “2023”  

※ 거주자 증명을 발급받으려는 목적 : “조세목적상 대한민국 거주자임을 증명할 필요가 

있는 경우”  

→ 세무서에서 발급 목적에 대해 전화가 오면 “개인 금융거래를 위하여 금융기관에 

제출이 필요함”을 설명  

 

확인이 필요한 대상 사업연도 
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②  소득 현황 입력 
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③ 소득지급자 

※ 발급대상국가 : KR 필수 기재 

※ 수령방법 : PC 에서 출력(발급번호만 부여) 필수 선택 

 

KR 필수기재 
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④ 첨부서류 
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(4)  [접수목록조회]에서 접수내역 확인 
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(5) 처리완료 후, 

홈택스 홈페이지(https://www.hometax.go.kr/) 접속 

[국세증명ㆍ사업자등록ㆍ세금관련 신청/신고] Click  

[민원증명 조회/관리] > [민원신청 처리결과 조회] 
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(6)  [민원처리결과조회] 탭 선택 후, [발급번호] 클릭하여 증명서 발급 
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3)  세무서 방문 

거주자증명서 발급신청서 작성(샘플) 
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2. 거주자증명서 견본 

 


